Vaieni,
na zékladé zékona €.106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjiich predpisd, si Vas
dovolujeme po#adat o nize specifikované informace. Ty se tykaji vefejnych zakazek zadavanych Vasim krajem:

Zadost o poskytnuti informaci podle zakona £.106/1999 Sb.

veyr

Konkrétng z4dadme o poskytnuti téchto informaci tykajicich se vefejnych zakdzek:

10.

11.

M4 kraj implementovéna interni pravidla pro zadavani viech vefejnych zakdzek (nejen malého
rozsahu, ale také podlimitnich a nadlimitnich)? Pokud ano, Ziddme kopii tohoto dokumentu respektive
dokument(, paklize jsou zakdzky malého rozsahu upraveny samostatné.

Jsou vyde zminénd pravidla pro zadévéni vefejnych zakdzek obdobné zavazna také pro viechny
pifspévkové organizace kraje a obchodni spole¢nosti oviddané krajem a napliiujici definici vefejného
zadavatele die zdkona &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach?

V kolika pfipadech bylo krajem od listopadu 2008 pouZito pro zadévani vefejnych zakdzek elektronické
aukce? .

V kolika pifpadech bylo krajem od listopadu 2008 pouZito pro zadavéni vefejnych zakdzek ndstroje
elektronické trzisté?

Kolikrat od listopadu 2008 do 31. bfezna 2012 omezil kraj poget zajemctli pro G&ast v uzsim fizeni, v
jednacim fizeni s uvefejnénim nebo v soutdZnim dialogu na zakladé losu dle ust. § 61 odst. 4 zékona &.
137/2006 Sb., o vefejnych zakdzkéch, ve znénl pfed GEinnosti novely & 55/2012 Sb.?

Zvefejiiuje kraj informace o plénovanych vefejnych zakdzkéch (investi€nich zémérech)? Pokud ano,
jakym zplsobem?

0Od jaké minimalni pfedpokladané hodnoty zakézek zvefejiiuje kraj vefejné zakdzky na svych
internetovych strankach eventudiné na profilu zadavatele?

Jakd odbornd kritéria musi splfiovat €lenové hodnoticich komisi? Jakym systémovym opatfenim je
feten moZny stfet zajmu & eventudlni podjatost u téchto osob a jaky je zplsob vybéru konkrétniho
hodnotitele ze seznamu hodnotiteld pro hodnocen{ konkrétnf zakdzky?

Jaka odborné kritéria musi splfiovat zaméstnanci (fadu odpovédni za pfipravu vefejnych zakazek a
zaméstnanci Gfadu odpovédnf za kontrolu realizace vefejnych zakdzek? Jakym systémovym opatfenim
je fe$en moiny stiet zajm{ & eventudlni podjatost u téchto osob?

Kolika spravnich deliktt dle ust. § 120 zékona &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakdzkach se kraj dopustil

v souvislosti s vefejnymi zakdzkami zadanymi po listopadu 20087

Ktery Gtvar popf. Gtvary v organizaéni struktufe krajského Gfadu jsou odpovédné za pfipravu vefejnych
zakdzek?

VY e




12. Ktery Gtvar popf. Gtvary v organizaéni struktufe krajského Gfadu jsou odpovédné za kontrolu realizace
vefejnych zakazek?

Uvedené informace za$lete, prosim, v zékonem stanovené Ihiité patndcti dnt ode dne pfijeti této Zddosti na
adresu na$i kancelate . ’ R e b

Za poskytnuti informaci pfedem dékujeme.




llllﬂﬂl\(ﬂﬁl!l!ﬂi{l{”llﬂlilIlilllllllilUlllllllltlll“ill!ﬂ!lﬂ

POOM7ILB

Krajsky dfad
Zlinskéhao kraje

Odbor investic
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Poskytnuti informaci ve smyslu zakona ¢. 106/1999 Sbh., o svobodném piistupu
k informacim, ve zné&ni pozdéj$ich piedpisi

t

(

K Vami pozadovanym informacim Vam sdélujeme nasledujici:

1.

Proces zadavani vech vefejnych zakazek (podlimitnich, nadlimitnich i malého rozsahu) je
upraven ve smérmici Zlinského kraje SM/24/01/11 Zadavani a hodnoceni vefejnych
zakazek (dfive metodicky pokyn MP/07/04/10), jejiz kopii Vam poskytujeme. V pfipadé
podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek Zlinsky kraj postupuje v souladu se zakonem
&. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjich predpist.

Organizace Zlinského kraje postupuji pfi zadavani vefejnych zakazek podle interni
smérnice SM/25/01/11 Zadavani a hodnoceni vefejnych zakazek malého rozsahu
organizaci Zlinského kraje (dfive MP/46/01/09).

Zlinsky kraj v obdobi od listopadu 2008 do sougasnosti pro zadavani vefejnych zakazek
pouzil elektronickou aukei v 5 pfipadech.

Zlinsky kraj v obdobi od listopadu 2008 do sougasnosti pro zadavani vefejnych zakazek
pouzil elekironicke trzisté v 5 pfipadech. :

Zlinsky kraj dosud v Zadné vefejné zakazce neomezil pocet zajemcl pro G¢ast v uz8im
fizeni, v jednacim fizeni s uvefejnénim a soutéznim dialogu na zaklade losu.

Zlinsky kraj zvefejfiuje kazdorotné na svych internetovych strankach stfednédoby plan akel
reprodukce majetku Zlinského kraje, ktery obsahuje seznam akci, které hodla realizovat.
Soucgasné oddéleni tiskové odboru kancelafe hejtmana informuje vefejnost o schvalenych
investiénich zameérech na internetovych strankach kraje formou aktualit.

Zlinsky kraj zvefejfiuje na profilu zadavatele vefejné zakazky v souladu se zékonem
&. 137/2006 Sb., o vefejnych zakéazkach, v platném znénl. Na internetovych strankach kraj
zvefejiiuje vefejné zakazky od 100 tis. KC bez DPH.

Hodnotici komise musi byt vzdy minimalng z jedné tretiny sestavena z odbornikd z oblasti,
ktera je klicova pro pfedmét vefejné zakazky. Jedna se o Ufedniky toho odboru Krajského
fadu Zlinského kraje (KUZK), do jehoZ vécné plsobnosti vefejna zakazka z hlediska
svého predmétu patii. V nékterych odlvodnénych piipadech jsou Clenem hodnotici komise
jmenovani zaméstnanci krajem zfizenych organizaci a spole¢nostf, ktefi disponuji
potfebnymi odbornymi znalostmi.
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Krajsky dfad

Zlinskeho kraje

Clenové hodnotici komise na zadatku svého jednani podepisuji Gestné prohlaseni o
nepodjatosti v souladu se zakonem €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach.

Vybér élend hodnotici komise probiha v souladu se smérnici SM/24.

9. V souladu se zadkohem ¢&. 312/2002 Sb., o Gfednicich Gzemnich samospravnych celkli a o
zméné nekterych zakonl, v platném znéni, a déale v souladu s pracovnim Fadem KUZK
musi uzavieni pracovniho poméru mezi Gfednikem a Zlinskym krajem predchéazet vybérové
fizeni (s vyjimkou pracovniho poméru na dobu uréitou). Nejpozdéji v den nastupu do
zaméstnani je Grfednik povinen pfedioZit mj. 2ivotopis Gfedné& ovéfeny doklad o nejvyééim
dosaZeném vzdélani, potvrzeni o délce praxe a vypis z rejstnku trest( ne starsi 3 mésicl,
popf. lustratni osvédéeni u vedoucich dfednikd. Ufednici jsou povinni dodrZovat Ustavni
poifadek CR, pravni predplsy a interni predpisy kraje vztahujici se k praci, kierou
vykonavaji, a prohlubovat si kvalifikaci.

Z dlivodu efiminace moznosti stfetu zajmu & podjatosti na strané Gfednika nesmi byt
Ufednik ¢lenem fidictho, dozoréiho nebo kontrolniho organu pravnické osoby, jejimz
prfedmétem <d&innosti ' je podnlkanl to neplatl pokud byl do takového organu vysléan
zaméstnavatelem. Utednik miZe vykonavat jinou vydeleonou ginnost jen s pfedchozim
pisemnym souhlasem feditele Gfadu, a to na zakladé pisemné zadosti tfednika. Urednici
jsou povinni zdrzet se veskerého jednani, které by mohlo vést ke stfetu zajmu se zajmy
osobnimi, zejména neuZivat informaci nabytych v souvislosti s vykonem zaméstnani ve
prospéch viastni nebo nékoho jiného. Ufednik je t&2 povinen zachovavat migenlivost o
skuteénostech které se dozvédél pii vykonu zaméstnani v souvislosti s nim (§ 16 zékona

312/2002 Sb., o dfednicich Uzemnich samospravnych celkll a o zméné nékterych
zakonu)

10. Zlinsky kraj se dosud nedopustil Zadného spravniho deliktu v souvislosti s vefejnymi
zakazkami,

11. Za pfipravu podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek a vefejnych zakazek malého
rozsahu nad 500 tis. K& bez DPH odpovida odbor investic; za pripravu vefejnych zakazek
malého rozsahu do 500 tis. K& bez DPH odpovidaji vécné prisluéné odbory KUZK.

12. Za kontrolu realizace vefejnych zakazek malého rozsahu do 500 tis. K& bez DPH odpovida
odbor investic; dodrzovani pravnich predpistl T internich predpist je pfedmétem kontroly
Utvaru interniho auditu KUZK.

g

Ptiloha: Smérnice SM/24/01/11
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SM/24/01/11

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Tento metodicky pokyn je vydavan na zakladé zakona €. 137/2006 Sb., o zadavani vefejnych
zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisi (dale jen ,zékon").

Tento metodicky pokyn upravuje zévazny postup Zlinského kraje pfi zadavani verejnych zakazek.
Je uren Radé Zlinského kraje a v8em zaméstnancdm Zlinského kraje zafazenym do krajského
GFadu, ktefi se v rdmci své pracovni &innosti a plsobnosti podili na zadavani vefejnych zakazek
vyhlaSovanych Zlinskym krajem (dale jen ,zadavatel").

.Cilem vydani metodického pokynu je:

a) zajistit provadéni vefejnych zakazek malého rozsahu v souladu se zasadami hospodarnosti a
Gcelnosti, pfi¢emz zadani musi splfiovat zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zaka-
zu diskriminace.

b) zajistit provadéni verejnych zakazek v souladu s pozadavky stanovenymi zakonem, tj. zejmé-
na realizovat vefejné zakazky nestrannym a transparentnim zplsobem a vybrat nejvhodnéjsi
nabidku uchazece, ktera nejlépe splfiuje podminky stanovené v zadani vefejné zakazky.

Clanek 2

Zakladni ustanoveni

. Vefejnou zakazkou je zakazka realizovana na zakladé smlouvy mezi zadavatelem a jednim &i vice
dodavateli, jejimz pfedmétem je Uplatné poskytnuti dodavek &i sluzeb nebo Gplatné provedeni sta-
vebnich praci.

. Vefejné zakazky se podle pfedmétu déli na vefejné zakazky na dodavky (§ 8 zakona), verejné
zakazky na sluzby (§ 10 zékona) a vefejné zakazky na stavebni prace (§ 9 zékona).

. Verfejné zakazky se podie vySe jejich predpokladané hodnoty bez DPH déli na nadlimitni vei'ejné
zakazky, podlimitni vefejné zakazky a vefejné zakazky malého rozsahu (§ 12 zékona).

— vefejné zakazky malého rozsahu - predpoklddana hodnota dodavek a sluZeb nedosahne
2.000.000,- K& bez DPH, pfedpokladana hodnota stavebnich praci nedosahne 6,000.000,- K&
bez DPH,;

— podlimitni vefejné zakazky — prfedpoklddana hodnota dodavek a sluzeb nejméné 2,000.000,-
K& bez DPH, pfedpokladana hodnota stavebnich praci nejméné 6,000.000,- K& bez DPH;

— nadlimitni vefejné zakazky - pfedpokladana hodnota dodavek a sluZeb nejméné 4,997.000,-
K& bez DPH, pfedpokladana hodnota stavebnich praci nejméné 125,451.000,- Ké bez DPH.

Rozdéleni vetejnych zakazek malého rozsahu dle finanéniho limitu. Verejné zakazky jsou rozdéle-
ny do 4 finanénich limitl a kazdy limit podiéha jinému zpUsobu administrace.

Finanéni limit 1 — vefejné zakazky do 100 tisic K& bez DPH (&lanek 6)

Finanéni limit 2 — vefejné zakazky od 100 tisic véetné do 250 tisic K& bez DPH (¢lanek 7)
Finanéni limit.3 — vefejné zakazky od 250 tisic vEetné do 500 tisic K& bez DPH (élanek 8)
Finanéni limit 4 — vefejné zakazky od 500 tisic véetné do 2 mil. (stavebni prace do 6 mil.)
K& bez DPH (Clanek 9)

. Administraci vefejné zakazky malého rozsahu podie finanénich limitt 1, 2 a 3 zajistuje vécné pfi-
slusny odbor krajského Gradu, jehoz plsobnosti se predmét vefejné zakazky tyka.

. Administraci vefejné zakazky malého rozsahu dle finanéniho limitu 4 a vefejnych zakazek podii-
mitnich a nadlimitnich zajistuje odbor investic v soudinnosti s vécné pfislusnym odborem. Vécné
pfisludny odbor musi odboru investic poskytnout podklady k tvorbé zadani (zejména definici
predmétu vefejné zakazky a stanoveni volitelnych kvalifikaénich predpokiadd, pfipadné seznam
vyzvanych zajemci).

Pii realizaci vefejné zakazky malého rozsahu podle financnich limitl 1, 2 a 3 postupuje vécné
piisludny odbor samostatné, pficemz metodickou podporu. mu je povinen poskytnout cdbor inves-
fic.
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Pfi realizaci vefejné zakazky malého rozsahu podle finanéniho limitu 4 a vefejné zakazky podlimit-
ni a nadlimitni postupuje vécné pfislusny odbor samostatné v otazkach definice pfedmétu vefejné
zakézky, stanoveni volitelnych kvalifikaénich pfedpokladil a vytvofeni seznamu vyzvanych zéjem-
cl, pfitemZ metodickou podporu mu je povinen poskytnout odbor investic.

Zadani vefejné zakézky musi byt zpracovano v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy, stanoveny-
mi metodikami, G&innymi vnitfnimi normami Zlinského kraje a v souladu se schvalenym rozpoctem
kraje. :

Do 30. 1. kazdého roku zpracuje povéfeny pracovnik kazdého odboru piehled vefejnych zakdzek
malého rozsahu pro finanéni limit 4, které planuje odbor v daném roce zadavat. Piehled slouzi
k evidenci obdobnych vefejnych zakazek, které by mohly znamenat pfi souétu pfekroCeni financ-
nich limit& stanovenych v § 12 zakona. Prehled bude zapracovan do elektronické evidence vefej-
nych zakézek (dale jen ,EEVZ").

Odbor investic z podkiadl jednotlivych odborl zpracuje piehled vefejnych zakdzek malého rozsa-
hu pro finanéni limit 4 a zhodnoti, zda neni nuiné spojit vefejné zakazky malého rozsahu obdob-
ného charakteru. Stanovisko odboru investic je pro vécné pfisludny odbor zavazné.

Clanek 3
Zvlastni postupy

Administraci vefejné zakazky malého rozsahu podle finanéniho limitu 4 a vefejné zakazky podli-
mitni a nadlimitni mQZe byt na zakladé mandatni smlouvy povéfen externi subjekt.

Vznikne-li v pr&béhu roku potfeba zadat novou vefejnou zakazku malého rozsahu pro finanéni
limit 4, je vécné pfislusny odbor povinen tuto vefejnou zakazku zaevidovat v EEVZ a neprodlené
sdélit tuto skuteCnost odboru investic prfed zahajenim zpracovavam podkiad(i pro administraci ve-
fejné zakazky.

Rada Zlinského kraje mﬁie v pfipadech hodnych zvlastniho zfetele u vefejnych zakazek malého
rozsahu rozhodnout o odli§ném postupu pii zadani vefejné zakazky, nez je stanoveno v tomto me-
todickém pokynu.

Rada Zlinského kraje mlzZe v pfipadech hodnych zvidstniho zfetele u vefejnych zakdzek malého
rozsahu schvdlit pfimo uzavieni smlouvy s konkrétnim dodavatelem, pfi¢emz odbor vykonavajici
administraci takové vefejné zakézky musi v divodové zpravé tisku vyslovné upozornit, Ze nebylo
postupovano standardnim postupem dle ustanoveni tohoto metodického pokynu véetné odlvod-
néni zvoleného postupu.

Odlisny postup realizace vefejné zakazky mlzZe rovnéz vyplynout z potfeby aplikace zvlastnich
metodik zédvazné stanovenych tfetimi subjekty (napf. evropske fondy a dotace). V téchto pfipa-
dech se ustanoveni tohoto metodického pokynu pouziji pnmerene tak, aby byl pokud mozno za-
chovéan zde upraveny postup evidence a administrace vefejné zakazky a archlvace relevantni do-
kumentace. ;

V piipadé, Ze povaha vefejné zakazky to umozZiiuje, je doporudeno vyuZivat on-line vybérovych
fizeni na dodavatele. Je moZno vyuZit napfiklad platformy Ministerstva informatiky. Ministerstvo in-
formatiky na zékladé usneseni vlady Ceské republiky ze dne 26. Cervna 2002 ¢&. 683, v zdjmu
efektivniho vynakladani finanénich prostiedkd, zfidilo na svém webu provoz elektronického trzisté
pro subjekty vefejné spravy. Provoz e-trZisté piispivd zasadnim zplsobem k transparentnosti a
zjednoduseni zadavani vefejnych zakazek a k uéelnému vynakladani finanénich prostfedkl. Elek-
tronicka adresa trzisté je http://e-trziste.micr.cz, kde je moznost vyuZit sluzeb nékolika firem, kieré
umozni provést on-line vybérové fizeni.

Postup a administrace vefejné zakazky zadané formou on-line vybérového fizeni se bude Fidit i
nadale die tohoto metodického pokynu. Dokumenty v archivaéni sloZce budou vyhotoveny ve for-
mé, ktera bude v souladu s dokumenty spolecnosti, jejichz sluZeb bude vyuzito a s pfipominkami
odboru investic. Pii zadavani vefejné zakazky on-line bude vécné pfisluSny odbor spolupracovat a
konzultovat kroky s odborem investic.
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Clanek 4
Zplsoby uréeni pfedpokladané ceny
Je-li vefejna z.akézka rozdélena na &asti, je pro stanoveni pfedpokladané hodnoty rozhodujici
soudet pfedpokladanych hodnot v8ech ¢asti verejné zakazky.

Predmét vefejné zakazky nesmi byt rozdélen tak, aby tim doslo ke sniZeni pfedpokladané hodnoty
pod finanéni limity stanovené v § 12 zakona nebo pod finanéni limity uréené timto metodickym po-
kynem v &lanku 2 odst. 3.

Predpokladanou cenou pfedmétu vefejné zakazky se rozumi cena bez DPH.

Pravo na poskytovani dalSich dodavek, sluZeb &i stavebnich praci — opéni pravo, se fidi dle § 99
zakona.

V piipadé pochybnosti pfi uréeni pfedpokladané ceny pfedmétu vefejné zakazky je zadavatel
povinen véc konzultovat s odborem investic.

Clanek 5

Vytvoreni evidenéniho Cisla vefejné zakazky

Evidenéni &islo vefejné zakazky bude mit nasledny tvar vygenerovany v EEVZ a sklada se z

VZ/IAAAA/BICCC/DD
jednotlivé polozky znamenaji:
o VZ — oznaceni, Ze se jedna o vefejnou zakazku
o AAAA — rok, ve kterém je tato vefejna zakazka zadana (napf. 2007)
e B - oznaéeni finanéniho limitu (1, 2, 3 nebo 4 viz &lanek 5)
e CCC — &islo ORJ odboru (napf. odbor investic 140)
e DD — pofadoveé &islo verejné zakazky v tomto limitu, napf. 01
Clanek 6

Zpusob zadani vefejné zakézky predpokladana cena predmétu verejné zakézky dle finan&niho

limitu 1 (do 100 tisic KEé bez DPH) a vybéru nejvhodnéjsi nabidky

Vefejna zakazka bude administrovana vécné pfislusnym odborem transparentnim zplsobem.
Rozhodnuti o zadani vefejné zakazky je v pravomoci vedouciho vécné piislu$ného odboru.

Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky je v pravomoci vedouciho vécné piislusného odboru.
Pfi vybéru nejvhodnéjsi nabidky je povinen vychazet ze svych zkuSenosti a informaci o trhu.

Verejna zakazka je realizovana na zakladé pisemné potvrzené objednavky nebo smlouvy pode-
psané vedoucim vécné pfisiusného odboru.

Vefejna zakazka nespada do evidence vefejnych zakazek malého rozsahu Zlinského kraje.

Clanek 7

Zplsob zadani a vybéru vefejné zakézky predpokladana cena pfedmétu vefejné zakazky dle

finan€niho limitu 2 (100 tisic vEetné aZ 250 tisic K& bez DPH) a vybéru nejvhodnéjsi nabidky

Vefejna zakazka bude administrovana vecne pfislusnym odborem v re2imu popsaném v pfiloze &.
1 tohoto metodického pokynu.

Rozhodnuti o zahdjeni zadavani vefejné zakazky je v pravomoci vedouciho vécné piislusného
odboru.
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3. Vyzva k podani nabidky musi byt odeslana minimalné 3 dodavatelim. V pfipadé, Ze je na seg-
mentu trhu s poZadovanym pinénim niZ$i poéet dodavatell, nez ma byt vyzvan, vyzve zadavatel
k podani nabidky vSechny takové dodavatele. Zadavatel nesmi vyzyvat opakované stejny okruh
zajemcl, neni-li to odlivodnéno pfedmétem plnéni vefejné zakazky &i jinymi zvladtnimi okolnostmi.

4. Vyzva k podani nabidky bude elektronicky zvefejnéna po dobu trvani Ihlty pro podéni nabidek na
www strankach. Zlinského kraje. LhQta pro podani nabidek je minimalné 5 dni, ve zcela vyjimec-
nych piipadech Ize Ihiitu pro podani nabidky zkratit dle potieby.

Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky je v pravomoci vedouciho vécné prislusného odboru.

6. Vefejna zakézka je realizovana na zakladé smlouvy podepsané vedoucim vécné pfisiusného od-
boru. '

7. Vefejna zakazka spada do evidence veFejhych zakazek malého rozsahu. Evidenci vede sekretari-
at odboru nebo vedoucim odboru povéiena osoba. Evidence se provadi v EEVZ.

Clanek 8

Zplsob zadani a vybéru vefejné zakazky — pfedpokladana cena pfedmétu vefejné zakazky dle
finanéniho limitu 3 (250 tisic véetné& aZ 500 tisic K¢ bez DPH) a vybéru nejvhodnéjsi nabidky

1. Vefejna zakazka bude administrovana vécné piisluSnym odborem. v reZimu popsaném v piiloze
¢. 2 tohoto metodického pokynu. ,

2. Rozhodnuti o zahdjeni zadavani vefejné zakazky je v.pravomoci vedouciho vécné prislusného
odboru.

3. Vyzva k podani nabidky musi byt odeslana minimainé 4 dodavatelim. V pfipadé, Ze je na seg-
mentu trhu s poZadovanym pinénim niZ$i pocet dodavatell, nez ma byt vyzvan, vyzve zadavatel
k podani nabidky véechny takové dodavatele. Zadavatel nesmi vyzyvat opakované stejny okruh
zajemcl, neni-li to odlivodnéno predmétem plnéni vefejné zakazky ¢i jinymi zvlastnimi okolnostmi.

4. Vyzva k podani nabidky bude elektronicky zvefejnéna po dobu trvéani Ihiity pro pfedloZeni nabidek
na www strankach Zlinského kraje. Lhita pro podani nabidek je minimainé 7 dni, ve zcela vyji-
medénych piipadech Ize [hiitu pro podani nabidky zkratit dle potieby.-

5. K hodnoceni pfedloZzenych nabidek ustanovi vedouci vécné pfisluiného odboru hodnotici komisi
slozenou nejméné ze ti &lenl. Alespori. jeden &len komise musi mit odbornost ve vztahu
k poZadovanému pinéni.

6. Rozhodnuti o vybéru nejvhodné&jsi nabidky je v pravomoci vedouciho odboru. Pfi vybéru nejvhod-
n&jsi nabidky je povinen vychazet z hodnoceni predloZenych nabidek hodnotici komisi.

7. Vefejna zakéazka je realizovana na zékladé smlouvy podepsané vedoucim vécné pfisludného od-
boru. ;

8. Vefejna zakazka spada do evidence vefejnych zakazek malého rozsahu. Evidenci vede sekretari-
at odboru nebo vedoucim odboru povéfena osoba. Evidence se provadi v EEVZ.

Glanek 9

ZpUsob zadani a vybéru vefejné zakazky — predpokladana cena predmétu vefejné zakazky dle
finanéniho limitu 4 (500 tisic véetné aZ 2 mil. Ké bez DPH, u stavebnich praci 6 mil. K¢ bez DPH)
a vybéru nejvhodnéjsi nabidky

1. Vefejna zakazka bude administrovana odborem investic v reZimu popsaném v pfiloze &. 3 tohoto
metodického pokynu. ;

2. Rozhodnuti o zahajeni zadavani vefejné zakazky je v pravomoci vedouciho vécné pfislusného
odboru.

3. Vyzva k podani nabidky musi byt odeslana minimalné 5 dodavatelim. V pfipadé, 2e je na seg-
mentu trhu s poZadovanym pinénim nizsi pocet dodavatell, nez ma byt vyzvan, vyzve zadavatel
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k podani nabidky vS8echny takové dodavatele. Zadavatel nesmi vyzyvat opakované stejny okruh
- zéjemcd, neni-li to odlivodnéno pfedmétem pinéni vefejné zakazky ¢&i jinymi zviastnimi okolnostmi.

Vyzva k podani nabidky bude elektronicky zverejnéna po dobu trvani Ih(ty pro pfedloZeni nabidek
na www strankach Zlinského kraje. Lhita pro podani nabidek je minimainé 10 dni, ve zcela vyji-
mecénych piipadech Ize Ihiitu pro podani nabidky zkratit dle potfeby.

K hodnoceni predloZzenych nabidek ustanovi vedouci vécné pfislusného odboru hodnotici komisi
sloZzenou nejméné ze tfi clend. Alespoii jeden é&len-komise musi mit odbornost ve vztahu
k pozadovanému plnéni.

Rozhodnuti o vybé&ru nejvhodné&jsi nabidky je v pravomoci Rady Zlinského kraje. Pfi vybéru nej-
vhodnéjsi nabidky se vychazi z hodnoceni pfedlozenych nabidek hednotici komisi,

Vefejna zakazka je realizovana na zakladé smlouvy podepsané hejtmanem.

Vefejna zakazka spada do evidence vefejnych zakdzek malého rozsahu. Evidenci vede odbor
investic. Evidence se provadi v EEVZ.

Clanek 10

Zpuasob zadani podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek

Postup pfi zadavani a hodnoceni podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek upravuji komplex-
né ustanoveni zakona a pfislugnych provadécich piedpis(.

RZK ve vécech verejnych zakazek rozhoduje takto:

schvaluje zadani vefejné zakazky

— jmenuje komisi pro otevirani obalek

-~ jmenuje komisi pro hodnoceni kvalifikace

— jmenuje komisi pro hodnoceni nabidek

— jmenuje porotu pro hodnoceni navrhil

— bere na védomi zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek
- schvaluje vybér nejvhodnéjsi nabidky

— schvaluje uzavieni smlouvy s vybranym uchazeéem

rusi zadani vefejné zakazky.

Hejtmanovi Zlinského kraje je svéFeno rozhodovani o vyloudeni uchazedil a o zplsobu vyfizeni
namitek, pficemz v pribéhu zadavaciho fizeni podepisuje:

-~ Vvyzvu nebo oznameni, kterym je zahajeno zadavaci fizeni, véetné zakladni a kvalifikaénf do-
kumentace

- vyrozuméni uchazece o tom, Ze jeho nabidka byla podana po lhité
— oznameni o vylouéeni uchazece -

— rozhodnuti o zplsobu vyfizeni namitek

~ oznémeni o vybéru nejvhodnéji nabidky

— rozhodnuti o zru$eni zadavaciho fizeni.

Vedouci odboru investic v pribéhu zadavaciho fizeni podepisuje véechny dokumenty nezbytné
k jeho fadnému pribéhu s vyjimkou t&ch, které jsou vyhrazeny k podpisu hejtmanovi Zlinského
kraje. Vedouci odboru investic miZe podepisovanim téchto dokumentl pisemné povéfit jiného
pracovnika odboru investic,

; Clanek 11
Zverejiiovani Gdaja v ramci vefejnych zakazek
Povinnosti a postupy pfi zvefejiiovani Udajli o vefejné zakazce jsou upraveny v § 146 zékona a
piedpisech vydanych k jeho provedeni.

Za uvefejfiovani tdajl a informaci dle § 147 zakona odpovida odbor investic.
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Clanek 12
Archivace dokumentace o zadani vefejné zakazky a zpusob evidence
Za tadnou archivaci dokumentace vztahujici se k vefejnym zakazkam ve finanénim limitu 2 a 3

odpovida doteny odbor, a to po dobu 5 let od uzavieni smlouvy, jeji zmény nebo od zrueni ve-
fejné zakazky, v souladu s SM/05 ~ Spisovy a skartaéni fad Krajského Ufadu Zlinského kraje.

Za radnou archivaci dokumentace vztahujici se k vefejnym zakazkam ve finanénim limitu 4 a k
vefejnym zakazkam podlimitnim a nadlimitnim odpovida odbor investic, a to po dobu 5 let od uza-
vieni smlouvy, jeji zmény nebo od zruseni vefejné zakazky.

Odbor investic odpovida za spravny chod EEVZ a za vécnou spravnost do néj vioZzenych Gdaji u
vefejnych zakazek ve financénim limitu 4 a u vefejnych zakazek podlimitnich a nadlimitnich.

V pfipadé vefejnych zakazek ve finanénich limitech 2 a 3 odpovidaji za vécnou spravnost Gdajl
vloZenych do EEVZ dotéené odbory.

V registru vefejnych zakazek malého rozsahu, vedeného v ramci EEVZ, se eviduji viechny vefej-
né zakazky ve finanénich limitech 2, 3 a 4 dle skutec¢né ceny pfedmétu vefejné zakazky.

Statistické informace o vefejnych zakéazkach ve finanénich limitech 2, 3 a 4 a informace o podli-
mitnich a nadlimitnich verejnych zakazkach budou uvefejfiovany na www strankach Zlinského kra-
je odborem investic.

Glanek 13

Zavérecna ustanoveni

Odbor invésticje povinen aktualizovat znéni &l. 2 odst. 3 metodického pokynu MP/07/04/10.
Rusi se metodicky pokyn MP/07/03/07 schvaleny Radou Zlinského kraje dne 22.1.2007.

Tento metodicky pokyn nabyva Gginnosti dnem nasledujicim po dni schvaleni Radou Zlinského
kraje.

MVDr. Stanislav MiSak v. r. Libor Lukas v. r.
hejtman statutarni naméstek hejtmana
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Pfiloha &. 1

Postup administrace vefejné zakazky ve finanénim limitu 2
(100 tisic véetné az 250 tisic K¢ bez DPH)

Z divodu zavedeni jednotného postupu evidence a kontroly vefejnych zakazek malého rozsahu se
bude postupovat nasledujicim zplsobem.

1.

2.
3.

Na zacatku kazdého roku vedoucim odboru povéfena osoba zaloZi slozku vefejnych zakazek ma-
Iého rozsahu pro finanéni limit 2.

Oznadeni slozky bude provedeno nalepenim informadniho Stitku (do pravého horniho rohu).

Informacni stitek a jeho umisténi na sloZce

Evidenéni éislajednotliv;?ch vefejnych zakazek budou generovana EEVZ.
Pravy horni
roh

Zlinsky kraj

krajsky Gfad

Nalepit 2cm od

VEREJNE ZAKAZKY MALEHO kraje slozky
ROZSAHU

finanéni limit 2

100 — 250 tisic K&

(dle metodického pokynu MP/07)
Rok:

2007

Nazev Odboru:

ODBOR INVESTIC Zde

odstfihnout

SloZka bude obsahovat poZadované dokumenty k jednotlivym vefejnym zakazkam malého rozsahu
dle finanéniho limitu 2. Vefejné zakazky budou sefazeny dle pfidéleného evidenéniho &isla. Jednot-
livé dokumenty ke kazdé vefejné zakazce budou sefazeny chronologicky. SloZky povedou jednotli-
vé odbory, budou je archivovat a v pfipadé potfeby poskytovat k nahlédnuti a kontrole.

Zahajeni velejné zakazky se provede zadanim zakladnich informaci do EEVZ pomoci nazorného
formulafe. Pro usnadnéni administrace budou tato data pfebirana EEVZ do jednotlivych dokumentd
(vyzva, seznam uchazecl atd.),

Vyzva bude vygenerovana pomoci EEVZ.

Vyzva k podani nabidek mizZe byt odeslana elektronickou postou, anebo pisemnou formou na do-
dejku. V pfipadé odeslani vyzvy elektronicky bude zalozen dokument (napf. e-mail a potvrzeni o
doruéeni) v tisténé podobé, v pfipadé pisemné formy bude zaloZena vyzva véetné dodejek.
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Sekretariat odboru nebo vedoucim odboru povéfena osoba vypracuje pomoci EEVZ seznam oslo-
venych dodavatell.

Lhéta pro podani nabidek zadina bézet dnem odeslani vyzvy. Terminy odeslani a dorugeni vyzvy
zada do EEVZ pracovnik dotéeného odboru. Po dobu trvani Ihdity bude vyzva zvefejnéna na www
strankach Zlinského kraje.

Véechny podatelnou obdrZené nabidky (pracovnik podatelny zaeviduje v EEVZ) pracovnik. dotée-
ného odboru zkontroluje v EEVZ, ktera vygeneruje seznam uchazec.

Vedouci odboru provede jednoduché zdlvodnéni vybéru nejvhodnéjsi nabidky, které zanese pra-
covnik dotéeného odboru do EEVZ a vygeneruje protokol.

Po uzavieni smlouvy s nejvhodnéjsim uchazeem pracovnik dotéeného odboru vSe zaeviduje a
slozku archivuje.

Ve sloZce se budou archivovat a evidovat nasledujici dokumenty zaznamenavajici pribéh vefejné za-
kazky:

° vyzva k pfedloZeni nabidky véetné dodejek (bude generovan pomoci EEVZ)

o seznam oslovenych dodavatelll (bude generovan pomoci EEVZ)

° seznam doruéenych nabidek (bude generovan pomoci EEVZ)

° dorucené nabidky

e Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky - vedouci dotéeného odboru provede za-

znam se zdlvodnénim svého rozhodnuti, pfi pfidéleni verejné zakazky je povinen vy-
chazet z transparentniho, rovného a nediskriminaéniho hodnoceni pfedioZzenych nabi-
dek (bude generovan pomoci EEVZ)

® kopie smlouvy na jejimz zakladé byla vefejna zakazka realizovana

Vyse uvedené dokumenty jsou minimem tcho, co ma sloZka obsahovat. Pokud z povahy vefejné za-
kazky vyplyne vice dokumenttl, budou také ve sloZce archivovany.
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Priloha &. 2

Postup administrace vefejné zakazky ve finanénim limitu 3
(250 tisic véetné az 500 tisic K¢ bez DPH)

Z dhvodu zavedeni jednotného systemu evidence, kontroly a pfehledu ve vefejnych zakazkach malého
rozsahu se bude postupovat naslednym zplisobem.

1. Na zadatku kaZdého roku vedoucim odboru povéfena osoba zalozi slozku vefejnych zakazek ma- -
lého rozsahu pro finanéni limit 3,

2. Oznaceni sloZky bude provedenc nalepenim informaéniho Stitku (do pravého horniho rohu)..

3. Evidenéni &isla jednotlivych vefejnych zakazek budou generovana EEVZ.
Pravy horni
roh

Informacéni &titek a jeho umisténi na slozce

Zlinsky kraj

krajsky diad

Nalepit 2cm od

VEREJNE ZAKAZKY MALEHO kraje slozky
ROZSAHU

finanéni limit 3

250 - 500 tisic K&

(dle metodického pokynu MP/07)

Rok:
2007

Nazev Odboru:

ODBOR INVESTIC  Z

odstrihnout

4. SloZka bude obsahovat poZadované dokumenty k jednotlivym vefejnym zakazkam malého rozsa-
hu dle finanéniho limitu 3. Velejné zakazky budou sefazeny dle pfidéleného evidencéniho &isla.
Jednotlivé dokumenty ke kaZdé vefejné zakazce budou sefazeny chronologicky. Slozky povedou
jednotlivé odbory, budou je archivovat a v pfipadé potfeby poskytovat k nahlédnuti a kontrole.

5. Zahajeni vefejné zakazky se provede zadanim zakladnich informaci do EEVZ pomoci nazorného
formulare. Pro usnadnéni administrace budou tato data pfebirdna EEVZ do jednotlivych dokumen-
tl (vyzva, seznam uchazecl,atd.),

6. Vyzva bude vygenerovana pomoci EEVZ, soucasti je kryci list nabidky.

7. Vyzva pro podani nabidek mizZe byt odeslana elektronickou postou, anebo pisemnou formou na
dodejku. V piipadé odeslani vyzvy elekironicky bude zaloZzen dokument (napf. e-mail a potvrzeni o
doruceni) v tidténé podobé, v piipadé pisemné formy bude zaloZena vyzva véetné dodejek.
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Sekretariat odboru nebo vedoucim odboru povéfené osoba vypracuje pomoci EEVZ seznam oslo-
venych potencionalnich dodavatell. , ’

Lhiita pro podani nabidek zadina béZet dnem odeslani vyzvy. Terminy odeslani a doruéeni vyzvy
zada do EEVZ pracovnik dotéeného odboru. Po dobu trvani Ihity bude vyzva zvefejnéna na www
strankach Zlinského kraje.

Vedouci dotéeného odboru jmenuje &leny hodnotici komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek a
jejich nahradniky (3 ¢lennad), které zanese povérena osoba do EEVZ a vygeneruje Jmenovani
¢lena komise.

Viechny podatelnou obdrzené nabidky (pracovnik podatelny zaeviduje v EEVZ) pracovnik dotée-
ného odboru zkontroluje v EEVZ, ktera vygeneruje seznam uchaze&d.

Hodnotici komise vypracuje protokol o jednani pomoci EEVZ, ktery bude podkladem vedoucimu
dotéeného odboru pro vybér nejvhodnéjsi nabidky.

Vedouci dotéeného odboru protokol prostuduje a rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nabidky. Ve-
doucim odboru povéiena osoba pomoci EEVZ vypracuje rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabid-
ky.

Vitéznému uchazedi dotéeny odbor zasle rozhodnuti o pfidéleni vefejné zakazky

Po uzavieni smlouvy s nejvhodnéj§im uchazecem pracovnik dotéeného odboru vSe zaeviduje a
slozku archivuje.

Ve sloZce se budou archivovat a evidovat nasledujici dokumenty zaznamenavajici priibéh verejné za-
kazky:

® vyzvu k pfedloZeni nabidky véetné dodejek (bude generovan pomoci EEVZ)

® seznam oslovenych potencionalnich dodavatelll (bude generovan pomoci EEVZ)
° seznam dorucenych nabidek (bude generovan pomoci EEVZ)

. dorucené nabidky

° jmenovani ¢lenl komise (bude generdvén pomoci EEVZ)

® protokol o jednani hodnotici komise

® rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky (bude generovan pomoci EEVZ)

o rozhodnuti o pfidéleni vefejné zakazky (bude generovan pomoci EEVZ)

° kopie smlouvy na jejimz zakladé byla vefejna zakazka realizovana

Vy$e uvedené dokumenty jsou minimem toho, co mé sloZka obsahovat. Pokud z povahy vefejné za-
kéazky vyplyne vice dokumentd, budou také ve sloZce archivovany.
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Priloha ¢. 3

Postup administrace vefejné zakazky ve finanénim limitu 4
(500 tisic véetné az 2 mil. K& bez DPH, 6 mil. K& u stavebnich praci)

Z dGvodu zavedeni jednotného postupu evidence a kontroly vefejnych zakazek malého rozsahu se
bude postupovat nasledujicim zplisobem.

1.

2.
3.

Na zacétku kazdého roku vytvofi vedoucim odboru povéfena osoba seznam' pfedpokladanych
vefejnych zakazek malého rozsahu dle finanéniho limitu 4 v EEVZ. Slozku vefejné zakazky malé-
ho rozsahu pro finanéni limit 4 zaloZi povéfena osoba odboru investic.

Oznaéeni slozky bude provedeno nalepeni informaéniho $titku (do pravého horniho rohu).

Informacni stitek a jeho umisténi na slozce

Evidenéni &isla jednotlivych vefejnych zakazek budou generovana EEVZ.
Pravy horni
roh

Zlinsky kraj

krajsky dfad

Nalepit 2cm od

VEREJNA ZAKAZKA MALEHO raje sloziey
ROZSAHU

finanéni limit 4

500 tisic —2 mil. K&, 6 mil. K& u staveb. praci
(dle metodického pokynu MP/07)

Evidenéni CisloVZ
VZ/2007/140/01

Nazev Odboru: -~ .

ODBOR INVESTIC B

odstiihnout

Slozka bude obsahovat pozadované dokumenty k jednotlivé vefejné zakazce malého rozsahu dle
finanéniho limitu 4. Vefejné zakazky budou sefazeny dle pfidéleného evidenéniho Gisla. Jednotlivé
dokumenty ke kazdé vefejné zakazce budou sefazeny chronologicky. Slozky povede odbor inves-
tic, bude je archivovat a v pfipadé potieby poskytovat k nahlédnuti a kontrole.

Zahajeni verejné zakazky se provede zadanim zakladnich informaci do EEVZ pomoci nazorného
formulafe, pro usnadnéni administrace budou tato data pfebirana EEVZ do jednotlivych dokumen-
tl (vyzva, seznam uchazedl,atd.),

Vyzva bude vygenerovana pomoci EEVZ.

Vyzva pro podani nabidek miize byt odeslana elektronickou postou, anebo pisemnou formou na
dodejku. V pfipadé odeslani vyzvy elektronicky bude zaloZen dokument (napf. e-mail a potvrzeni o
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doruceni) v tisténé podobé, v pfipadé pisemné formy bude zaloZena vyzva véetné dodejek. Bude
obeslano minimalné 5 uchazedt.

Vedoucim odboru investic povéfena osoba vypracuje pomoci EEVZ seznam oslovenych dodavate-
1.

Lhlta pro podani nabidek zacding bézet dnem odeslani vyzvy. Terminy odeslani a doruceni vyzvy
zada do EEVZ pracovnik odboru investic. Po dobu trvani |hity bude vyzva zvefejnéna na www
strankach Zlinského kraje. ’

Vedouci dotéeného odboru jmenuje Eleny komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek a jejich
nahradniky (4 ¢lenna), které zanese povéfena osoba odboru investic do EEVZ a vygeneruje Jme-
novani élena komise.

Pfed prvnim jednanim hodnotici komise bude vygenerovano Gestné prohlageni &lendl hodnotici
komise o nepodjatosti, které élenové podepisi.

V8echny podatelnou obdrzené nabidky (pracovnik podateiny zaeviduje v EEVZ) povéfena osoba
odboru investic pfekontroluje v EEVZ, ktera vygeneruje seznam uchazedl.

Hodnotici komise vypracuje protokol o jednani pomoci EEVZ, ktery bude podkladem Radé Zlin-
ského kraje pro vybér nejvhodnéjsi nabidky.

QOdbor investic ve spolupraci s dotéenym odborem vypracuje tisk do Rady.

Rada Zlinského kraje protokol prostuduje a rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nabidky. Pokud neni
rozhodnutim soudasné schvalen text smlouvy s vybranym uchazeéem, musi byt v rozhodnuti uve-
deny podstatné nalezitosti pfipravované smlouvy (zejména: oznaceni vybraného uchazeée, pied-
mét pInéni, cena a termin pinéni).

Odbor investic zasle vitéznému uchazedéi Rozhodnuti o pfidéleni vefejné zakazky a ostatnim
uchaze&lm Oznameni rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky.

Dotéeny odbor prediozi hejtmanovi k podpisu smlouvu.

Po uzavieni smlouvy s nejvhodnéjgim uchazetem povéfena osoba vie zaeviduje a slozku archivu-
je’ ’

Dokumenty zaznamenavajici pribéh vefejné zakazky se budou evidovat a archivovat ve slozZce, ktera
bude obsahovat:

° vyzvu k predlozZeni nabidky véetné dodejek (bude generovan pomoci EEVZ)
° seznam oslovenych dodavatelli (bude generovan pomoci EEVZ)
e seznam doru¢enych nabidek (bude generovan pomoci EEVZ)

° jmenovéhi &lent komise (bude generovan pomoci EEVZ)

° ¢estné prohlaseni clend hodnotici komise (bude generovan pomoci EEVZ)

o protokol o jednani hodnotici komise (bude generovan pomoci EEVZ)

° rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky (bude generovan pomoci EEVZ)

° rozhodnuti o pfidéleni vefejné zakazky (bude generovan pomoci EEVZ)

. oznameni rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjdi nabidky (bude generovan po-
moci EEVZ)

° usneseni do Rady Zlinského kraje

. kopie smlouvy na jejimz zakladé byla vefejna zakazka realizovana

Vyse uvedené dokumenty jsou minimem toho, co ma slozka obsahovat. Pokud z povahy vefejné za-
kazky vyplyne vice dokumentl, budou také ve sloZce archivovany.
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